
西安建筑科技大学研究生请假申请表
	一、基本信息

	姓名
	
	学    号
	
	性    别
	

	学院
	
	导师姓名
	
	博士/硕士
	

	专业
	
	联系方式
	
	宿舍号码
	

	拟前往地点
	
	请假期间联系方式
	

	请假时间
	自       年    月    日至        年    月    日，共      天

	二、请假事由：


	三、医院诊断意见：（可另附）
（注：请假事由如果是病假者填写此项）
负责人签名：         （公章）  
年   月   日
	四、指导教师意见：
（注：导师对请假事由是否属实，是否同意请假的意见）
签名：                       年   月   日

	五、院（系）研究生辅导员意见：

签名：               年   月   日
	六、院（系）主管学生工作副书记意见：
签名：                       年   月   日

	七、院（系）研究生秘书意见：

签名：               年   月   日
	八、院（系）主管研究生工作副院长意见：
签名：                       年   月   日

	九、研究生院审核：
           （盖章）                        年   月   日

	注意事项：

1. 研究生因病、因事、因公外出需请假，必须严格按照学校《研究生手册》的有关规定执行。
2. 研究生请假外出，必须注意人身和财产安全，其安全由本人、导师和外协单位负责。
3. 研究生请假外出，必须自觉遵纪守法，做文明研究生。

4. 研究生请假外出，必须维护学校的形象，不得做出有损学校形象和声誉的举措。
研究生本人签名：                   年    月    日

	销假时间
	    年    月     日
	研究生本人签名
	


注：1.本表一式两份，一份交研究生院培养办公室，一份交所在院（系）。    
